Smernica é. 1/2013
o0 verejnom obstardvani zakaziek s nizkou hodnotou

upravujica postup obce Kamenin pri zaddvani zdikazky s nizkou hodnotou prijatej
Obecnym zastupitel’stvom v Kamenine v silade s § 11 ods. 4 pism. a/ zikona ¢. 369/1990
Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov.

Zékon €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v
zneni neskorSich predpisov /d’alej ', zdkon o verejnom obstardvani®/ v ustanoveni § 102
upravuje zadévanie zikaziek s nizkymi hodnotami, ktorych rozsah je v rozhodujicej miere
uplatiiovany i v podmienkach obce Kamenin. Z uvedeného doévodu prijalo obecné
zastupitel'stvo tito smernicu v zdujme dodrZiavania postupu pri zadavani zdkaziek s nizkou
hodnotou v ramci verejného obstardvania.

Cldnok 1
Vieobecné ustanovenia a predmet upravy

1. Obec Kamenin je verejnym obstaravatel'om podla § 6.ods. 1 pism. b/ zdkona o verejnom .

obstaravani, ktory je povinny pri zaddvani zakaziek postupovat’ podla prislusnych ustanoveni
zakona.

2. Predmetom upravy je verejné obstardvanie zdkaziek na dodanie tovaru, zdkaziek na
uskutocnenie stavebnych préc a zékaziek na poskytnutie sluZieb.

. 3. Postupy verejného obstaravania sa oznacuju z hl'adiska finanénych 11m1t0v v zavislosti na

predpokladanej hodnote zékazky ako:
- nadlimitna zadkazka,
- podlimitn4 zdkazka,
- podprahova zakazka,
- zékazka s nizkou hodnotou.
Predpokladana hodnota zdkazky sa uréuje ako cena bez pndanej hodnoty (/DPH).

4. Tato smernica upravuje postup obce pri zad4vani :

*a) zdkazky s nizkou hodnotou na dodanie tovaru,

b) zakazky s nizkou hodnotou na uskutoénenie stavebnych prac,
¢) zakazky s nizkou hodnotou na poskytnutie sluZieb,

5. Pri zadavani zékazky s nizkou hodnotou sa nevyZaduje pisomnéd forma zmluvy, okrem
pripadov, ked’ to vyZaduje iny v8eobecne platny pravny predpis.

6. Pri zad4avani zdkaziek s nizkou hodnotou nie je verejny obstaravatel’ povinny vykondvat
¢innosti prostrednictvom odborne spdsobilej osoby.

7. Zékladnymi principmi verejného obstardvania vo vSetkych postupoch sd: princip
rovnakého zaobchddzania, princip nediskrimindcie uchadzaCov alebo zaujemcov, princip
transparentnosti a princip hospodarnosti a efektivnosti vynakladania finanénych prostriedkov.



CL2
Financéné limity zdkaziek s nizkou hodnotou

1. Zakazka s nizkou hodnotou je, ak predpokladana hodnota zékazky bez DPH:

- je niZ8ia ako 10 000 €, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru alebo o zdkazku na poskytnutie
sluzby zad4vanej v priebehu kalendarneho roka alebo o pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva
uzaviera na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok,

- je nizdia ako 20 000 €, ak ide o zadkazku na uskuto¢nenie stavebnych prac zaddvanej v
.. priebehu kalendarneho. roka alebo o podas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dlhsie. .

obdobie ako jeden kalendarny rok,

2. Za sledovanie finan¢nych limitov a stanovenie predpokladanej hodnoty zikazky je
zodpovedny starosta obce.

Cldnok 3
Postup pri zaddvani zdkazky s nizkou hodnotou

1/1. Priame zad4vanie zdkazky s nizkou hodnotou bez prieskumu trhu moéze ohec
- pri zakazkach na dodanie tovaru do finan&ného limitu 100 € bez DPH, B

- pri zdkazkéch na uskutoénenie stavebnych prac do finan¢ného limitu 100 € bez DPH,
- pri zakazkéch na poskytnutie sluzby do finanéného limitu 100 € bez DPH,

1/2. Uvedeny finan¢ny limit umoZiiuje priame vystaveme obj ednavky alebo realizaciu nakupu
v obchodne;j sieti s jednym vybranym dodévatel'om :

1/3. Pri vyskyte Zivelnych pohrom, havéarii alebo mimoriadnych situacii je na zéklade sthlasu -
obecného zastupitel'stva priameho zadania zakazky s nizkou hodnotou vo vySke finan¢n€ho
limitu uvedeného v €l. 2. :

2/1. Zadavanie zdkazky s nizkou hodnotou formou prieskumu trhu moze obec :
-~ pri zdkazkach na dodanie tovaru a poskytnutie sluzby do finanéného limitu 1000 € bez DPH,
- pri zdkazkéch na uskutoénenie stavebnych pric do finan¢ného limitu2000 € bez DPH,

2/2. Prieskum trhu uskutolfiuje povereny zamestnanec obce- formou zhromaZd'ovania -
cennikov, informa&nych materidlov, akciové letdky, cenniky z internetovych stranok a

vytvorenim databazy dodavatelov, z ktorych sa vybera dodavatel’ na zdklade najvyhodnejSe;j

ceny, resp. ekonomicky najvyhodnejsej ponuky, v ramci prieskumu trhu je moZnost’ oslovenia

dodavatel'ov telefonicky, elektronicky, faxom.

2/3. Z vykonaného prieskumu sa vyhotovuje zépis podla prilohy €. 1, ktory je stcastou
dokumentacie o verejnom obstardvani.

2/4. Za vyber dodédvatela zdkazky s nizkou hodnotou formou prieskumu trhu zodpoveda
starosta obce.

3/1. Zad4vanie zikazky s nizkou hodnotou s vyzvou na predloZenie ponuky, méze obec

- pri zakazkach na dodanie tovaru a poskytnutie sluzby do finanéného limitu 10 000 € bez
DPH,

- pri zdkazkach na uskuto¢nenie stavebnych prac do finanéného limitu 20 000 € bez DPH,



3/2. Obec je povinna pri tomto spdsobe zadavania zékazky ur¢it' zdkladné podmienky pre
oslovenie prislu$nych zaujemcov :

- struény opis predmet zédkazky (tovaru, sluzby, préce),

- sposob ur¢enia ceny,

- zakladné obchodné podmienky (zékladné podmienky sa uvedi podl'a prilohy &. 2),

- kritéri4 pre vyhodnotenie ponuk, ktorymi méZu byt — ekonomicky najvyhodnejsia ponuka
alebo najniZSia cena,

- vypracované vyzvy sa zverejnia na webovej stranke obstaravatel'a a posielaju sa najmenej
trom vybratym zaujemcom,

3/3. PredloZené ponuky uchadzagov vyhodnoti obstaravatel'om zriadend komisia, ktord ma 3
&lenov, komisia vyhodnoti ponuky o Som spise zépisnicu, ktorti odovzda obstaravatel'ovi.

Clinok. 4
Spolocné ustanovenia

. 1. Verejny obstardvatel’ — obec — eviduje a archivuje vSetky dokumenty, ktore vzmkaju pr1
zadAvani z4kaziek s nizkou hodnotou 5 rokov po uzavreti zmluvy. < e -

2. Verejny obstardvatel — obec — ]e povinny raz . S§tvrtroéne zverejnit suhrnnu spravu ‘o -
zékazkéach s nizkou hodnotou s cenami vy3§imi ako 1000 € bez DPH s obsahom podla § 102

ods. 4 zdkona o verejnom obstaravani (priloha €. 3).

- 3. Kontrolu postupu zad4vania zdkaziek s nizkou hodnotou vykonava hlavny kontrolér obce. -

4. Verejny obstaravatel = obec — nie je pri zaddvani zakaziek s nizkou hodnotou povinny
pouzit’ elektronicku aukeiu. -

Clanok 5
Zaveredné ustanovenia

1. Tuto Smernicu &. 1/2013 schvalilo Obecné zastupitel'stvo v Kamemne uznesenim &. ZZ &/ 4073

~+zo dna: .5 Y. 10 3
3. Seiuica s 1/2013 nadobiida iinnost. dfi .62, 1 2013
% ijto sa rusi Sme_mica pre vykon finan¢nej kontroly zo diia 22.06.2012.. . .




Priloha ¢é. 1

ZAPIS Z PRIESKUMU TRHU
podFPa €l. 3 bod 2/3. Smernice 1/2013 upravujiicej postup obce pri zadavani zikaziek s

nizkou hodnotou

*

K uétovnému dokladu ¢&islo :

Predmet zékazky :

Spdsob vykonania prieskumu :

-..zhromaZd’ovanie cennikov, - informalnych materidlov;. akciovych letdkov, katalégov,
vystriZkov z Casopisov a dennikov, informacii z internetovych stranok, alebo e-mailovym,
telefonickym, faxovym oslovenim dodédvatel'ov

P.&. Dodavatel /obchodné meno/ Cenav € Déatum,
adresa jeho sidla : ' bez DPH s DPH poznédmka
Vybrany dodavatel’ :

Zdévodnenie vyberu : /ak nebola vybrata najniZsia cena/

Obstardvacia cena: :

Doklady, ak sa poZadoevali, napr. doklad o opravneni podnikat’

a/ vypis z OR,

b/ Zivnostenské opravnenie,

¢/ iné,

Sposob vzniku zavizku :

a/ na zdklade zmluvy a néslednej fakturacie za doddvku tovaru, sluZby, prac,

b/ na zéklade potvrdenej objednavky a naslednej fakturécie za dodavku tovaru, sluzby,
prac, - — .

¢/ na zéklade telefonickej objednavky naslednej fakturdcie za dodavku tovaru, sluZby,
prac, :

Vyhlasujem, ze v stivislosti s tymto- prieskumom spifiam zékonné podmienky nestrannosti a

dovernosti.

.............................................................

V Kamenine, diia .......cooevvveeereeeennnn,



Priloha ¢&.2

Vyzva na predloZenie cenovej ponuky podPa &l 3 bod 3/2. Smernice £.1/2013 upravujicej

postup obce pri zadavani zdkaziek s nizkou hodnotou

1. Identifik4dcia verejného obstaravatel’a :
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2. Miesto dodania predmetu zikazky :

3. Typ zmluvy :
4. Komplexnost’ dodavky :-

5. Variantné rieSenie ;

6. Lehota na dodanie alebo dokondenie predmetu zdkazky :

7. Struény opis zakazky :

8. Podmienky ncasti :

9. Lehota na prijimanie Ziadosti o sii’azné podklady alebo pristup k dokumentom:

10. Lehota na predkladanie ponik :

Uplynutie lehoty viazanosti ponik :
11. Podmienky otvarania ponik :

12. Podmienky financovania :
' 13. Kritérid na hodnotenie pontik :

14. DalSie informécie :

starosta obce

V Kamenine, dfia ....ccceeruercnssecnnens



Priloha ¢.3
Stihrnna sprava o zakazkach s nizkou hodnotou a cenami vyssimi ako 1 000 € bez DPH,
vypracovand podl’a § 102 ods. 4 zdkona o verejnom obstardvani — vid’ Smernica ¢.

1/2013 ¢l. 4 ods. 2
stav k 31.03, 30.06, 30.09,31.12. 20..

P.¢. Predmet zdkazky Hodnota zékazky =~ Obchodné meno sidlo, ispe$ného uchddzaca

Vypracoval :
Meno, priezvisko a podpis zodpovedného ZAMESNANCE ...........cvviiveerriverensesirieseeenrecensnionsinn

V Kamenine, diia ........c...oceeune..
(Stthrnnd sprdva sa zverejriuje na webovej stranke verejného obstardvatela — obce, pripadne
v periodickej tlaci, alebo inym vhodnym spésobom /na tiradnej tabuli a p.) :



